
 
 
 
  

Recrute  

Un(e) Technicien(ne) Comptable 

R-613/2026 

14-10-2026 

Contact : 

Les candidatures sont à transmettre (CV + lettre de motivation) : 

À l’attention de Mme MAHU Pascale, Directrice 

A l'adresse suivante : Rue du Four, 51320 Le Meix Tiercelin 

Ou par mail au : emilani@alefpa.fr 

  

Date limite de réception des candidatures : 09.11.2026 

 

 

 

 

 

Au sein de la direction territoriale Grand-Est et plus particulièrement pour les établissements du secteur 

SUD EST MARNE et AUBE, sous l’autorité administrative et hiérarchique de la Directrice, vous aurez pour 

principales missions : 

  

 

- Effectuer la tenue comptable d’une partie des établissements et service 

- Tenue journalière de la caisse  
- Comptabilité fournisseurs : vérification, enregistrement des factures et lettrage des comptes 
- Comptabilité clients : établissement et enregistrement des factures, suivi des encaissements et 

lettrage des comptes 
- Comptabilité générale : trésorerie, lettrage, révision des comptes jusqu'au bilan  

- Classement et archivage des documents comptables et justificatifs  
- Accompagne les règlements ou les réclamations des fournisseurs  

- Elaborer des situation intermédiaires (comptes de résultat trimestriels) et situations de trésorerie 

- Elaborer les budgets et les comptes administratifs. 

 

 

 

 

- Diplôme en comptabilité : bac +2 
- La maitrise des outils bureautiques et connaissance de logiciels comptables (CEGI apprécié) 
- Une expérience souhaitée de minimum 5 ans, idéalement dans le secteur social et/ou médico-

social 
- Autonomie, rigueur et respect de la confidentialité 

- Capacité d’adaptation et sens de l’organisation 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les Antes Le Meix Tiercelin - 51320 

CDI / 35 heures. CCN51  A pourvoir : Dès que possible 


