ALE PA Recrute

ASSo(IATIoN LAIGVE PoUR L'EDU(ATION, LA FoRMATION,
LA PREVENTIeN €T L’AUToNoMIE

Un (e) Assistant(e) de Communication

.'_" 9
‘\ Direction Générale . . Lille (59)

| CDD de 7 mois - Mi-temps - CCN66 A pourvoir au 01/10/2025

Sous la responsabilité de la Directrice de la communication, vous apportez un soutien a ’équipe (une responsable de

communication et une community manager en alternance) pour la production des supports visuels et la logistique
des actions de communication.
Vos principales missions sont les suivantes :

Réaliser des supports visuels simples (affiches, visuels web, flyers, présentations, montage vidéos) a partir de
modeéles existants ou en les adaptant.

Mettre en page et préparer les fichiers pour impression ou diffusion numérique.

Suivre les demandes d’impression via la plateforme Web-to-Print (supports papier, goodies...).

Appuyer 'organisation logistique des événements (préparation de documents, envois, réservation de
matériel...).

Participer a la mise a jour de la photothéque ou de dossiers partagés.

Aider ponctuellement a la publication de contenus sur les réseaux sociaux ou le site web (relecture, mise en
forme).

Cadre de travail bienveillant, au coeur d’une association engagée, avec une équipe dynamique et des projets
concrets a accompagner.

Contact:

Vous avez un niveau Bac+2 en communication, graphisme, bureautique ou secrétariat (BTS Communication /
DUT MMI / formation PAO).

Vous maitrisez les outils de base de la communication visuelle (Canva, InDesign ou PowerPoint) et vous étes
a laise avec 'informatique.

Vous étes organisé(e), rigoureux(se) et a ’aise pour travailler en équipe.

Vous avez une bonne orthographe et le go(it du travail bien fait.

Une premiére expérience, méme courte (stage, service civique, bénévolat), dans un environnement associatif
ou administratif est un plus.

Les candidatures sont a transmettre (CV + lettre de motivation) a I’attention de
Madame la Directrice de la Communication, des relations institutionnelles et du mécénat

par mail a Padresse : recrutement@alefpa.fr

Date limite de réception des candidatures : 22/08/2025

25/07/2025
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